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CLASSIFICATION DES ARCHIVES

Administration générale

Législation, affaires juridiques et documents légaux
Ressources humaines

Ressources financiéres

Ressources matérielles et approvisionnement
Communication et relations publiques

Ressources informationnelles et technologies
Organisation scolaire

Supervision, enseignement et apprentissage

10000 Services aux éléves et a la communauté
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1000

ADMINISTRATION GENERALE

1100 DOCUMENTS HISTORIQUES ET CONSTITUTIFS
1110 Histoires

1111
1112
1113
1114
1115

Publications
Rapports

Images animées
Notes

Documents de travail

1120 Documents constitutifs*

1121
1122
1123
1124
1125
1126
1127

Décret d’incorporation ou décret concernant l'intégration™
Charte et lettre patente™

Décrets établissant le nom*

Protocoles de regroupement ou d’intégration™

Actes d’établissement*

Documents portant sur la création de fondations™
Documents portant sur I'abolition™

1130 Mission et valeurs

1131
1132

Dossiers préparatoires
Versions officielles des documents faisant état de la mission et des valeurs

1200 ORGANISATIONS ADMINISTRATIVES ET POLITIQUES
1210 Structures administratives

1211
1212
1213

Organigrammes
Etudes et rapports d’analyses organisationnelles
Listes des écoles, des directeurs et des Centres de services scolaires

1220 Reéglements et politiques*

1221
1222
1223

Reglements*
Politiques™
Attestations de délégation de pouvoirs*

1230 Directives, normes et procédures administratives*

1231
1232
1233

Directives CSSOB*
Normes CSSOB*
Procédures CSSOB*

1234 Autres directives, hormes et procédures

1240 Ethiques et déontologies

1241
1242
1243
1244
1245
1246

Déclarations d’intéréts du conseil d’administration
Plaintes

Enquétes

Décisions

Sanctions

Codes d’éthiques et de déontologies
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1300 PLANIFICATIONS ADMINISTRATIVES ET EVALUATIONS INSTITUTIONNELLES

1310 Planifications administratives*
1311 Plans stratégiques, plans d’engagements vers la réussite *
1312 Plans triennaux de répartition™ et de destination des immeubles™
1313 Conventions de partenariat™
1314 Projets éducatifs des établissements*
1315 Plans de réussite* dans les écoles
1316 Déclarations de services aux usagers*
1317 Etudes, analyses, rapports
1318 Plans d’action

1320 Rapports d’activités et redditions des comptes
1321 Rapports annuels du CSSOB
1322 Rapports annuels du protecteur de I'éleve

1323 Rapports annuels du responsable de I'examen des plaintes des conseils et comités

1324 Rapports au ministére

1325 Rapports d’activités et documents des redditions des comptes
1326 Rapports administratifs et annuels des établissements

1327 Rapports annuels des services administratifs

1330 Etudes et statistiques
1331 Etudes et statistiques du CSSOB
1332 Etudes et statistiques des établissements du CSSOB
1333 Autres études et statistiques

1340 Evaluations institutionnelles
1341 Etudes
1342 Rapports d’évaluation
1343 Référentiels
1344 Questionnaires

1400 CONSEILS, COMITES ET REUNIONS

1410 Conseils des commissaires*
1411 Auvis de convocation et d’annulation, ordres du jour,
1412 Listes des membres
1413 Proces-verbaux et documents / conseil des commissaires®

1420 Comités exécutifs*
1421 Auvis de convocation et d’annulation, ordres du jour
1422 Listes des membres
1423 Proces-verbaux et documents /comités exécutifs*

1430 Autres comités*
1431 Auvis de convocation et d’annulation, ordres du jour
1432 Proces-verbaux aux comités™
1433 Procés-verbaux aux comités (pas d’incidence surle CSSOB)
1434 Documents déposés des comités d’école, internes et externes

1440 Conseils d’établissement
1441 Auvis de convocation et d’annulation, ordres du jour
1442 Listes des membres
1443 Proceés-verbaux et documents déposés des conseils d’établissement
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1450 Conseils d’orientation
1451 Auvis de convocation et d’annulation, ordres du jour
1452 Procés-verbaux déposés et documents / conseils d’orientation

1460 Conseil d’administration*
1461 Auvis de convocation, d’annulation, ordres du jour
1462 Listes des membres du conseil d’administration
1463 Proces-verbaux et documents du conseil d’administration™

1470 Elections scolaires
1471 Circonscriptions, équipes et processus électoraux, déroulement des scrutins
1472 Constitutions, inscriptions, radiations, dépdéts / liste électorale, Contestation /élections
1473 Financement électoral
1474 Contestation des élections

1500 CONSULTATIONS PUBLIQUES

1510 Référendums
1511 Avis publics
1512 Relevés des votes
1513 Déclarations du président
1514 Bulletins de vote

1520 Consultations
15621 Mémoires
1622 Rapports de consultation
1523 Documents connexes (consultations publiques)
15624 Mémoires, rapports de consultation, documents connexes CSSOB
15625 Enquétes et sondages menés par ou pour le CSSOB
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2000

LEGISLATIONS, AFFAIRES JURIDIQUES ET DOCUMENTS LEGAUX

2100 LEGISLATIONS ET REGLEMENTATIONS

2110 Législations et réglementation internationale
2111 Textes de loi
2112 Réglements
2113 Décrets

2120 Législations et réglementation fédérale
2121 Textes de loi
2122 Réglements
2123 Décrets

2130 Législations et réglementation provinciale
2131 Textes de loi
2132 Reéglements
2133 Décrets

2140 Documents de référence juridique
2141 Doctrines
2142 Jurisprudences
2143 Autres écrits de méme nature

2150 Avis publics

2200 AFFAIRES JURIDIQUES ET CONTENTIEUSES

2210 Auvis juridiques
2211 Demandes d’avis juridiques
2212 Auvis juridiques

2220 Dossiers contentieux
2221 Mises en demeure
2222 Poursuites
2223 Requétes
2224 Jugements
2225 Réglements hors cour
2226 Déclarations sous serments
2227 Quittances
2228 Autres documents détenus (litiges ou poursuites)

2300 PLAINTES ET REVISIONS DE DECISIONS

2310 Révisions de décisions
2311 Demandes de révision
2312 Recommandations du comité de révision ou du protecteur de I'éleve
2313 Décisions du conseil des membres du conseil d’administration

2320 Procédures d’examen des plaintes
2321 Plaintes
2322 Pétitions
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2400 ENTENTES, CONVENTIONS ET CONTRATS*

2410

2420

2430

Ententes*

2411 Ententes portant sur des biens ou des services
2412 Ententes portant sur des travaux de construction
2413 Ententes portant sur des rénovations majeures

Conventions*

2421 Conventions portant sur des biens ou des services
2422 Conventions portant sur des travaux de construction
2423 Conventions portant sur des rénovations majeures

Contrats*

2431 Contrats portant sur des biens ou des services

2432 Contrats portant sur des travaux de construction*

2433 Contrats portant sur des travaux de rénovations majeures*
2434 Contrats d’assurance responsabilité civile*

2500 ACCES A L'INFORMATION ET PROTECTIONS DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

2510 Accés al'information et protections des renseignements personnels

2600

2520

2511 Ententes avec la Commission d’Acces a I'Information (CIA)
2512 Ententes avec d’autres personnes

2513 Ententes avec des organismes

2514 Demandes d’acces a l'information

2515 Avis de réception

2516 Communications écrites

2517 Registres

2518 Décisions de la CAl

Fichiers de renseignements personnels

2521 Inventaires des fichiers

2522 Dispenses d’enregistrement

2523 Listes des personnes autorisées a consulter certains documents
2524 Registres de consultation

DROITS D’AUTEUR

2610 Autorisations d’utilisation des droits d’auteur

2620

2630

2611 Autorisations parentales (photographies, vidéos, enregistrements sonores)
2612 Documents attestant des droits d’auteur détenus par le CSSOB

Gestions du droit d’auteur

2621 Licences

2622 Cessions du droit d’auteur
2623 Attestations de droit d’auteur

Dépét légal

2631 Correspondances

2632 Formulaires administratifs

2633 Certificats de dépot légal

2634 Documents relatifs au dépét légal des publications

2635 Affiches, brochures, cartes et plans

2636 Documents électroniques

2637 Enregistrements sonores, estampes, revues, logiciels, microformes
2638 Partitions musicales

2639 Journaux publiés par I'établissement ou I'une de ses composantes
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2700 ASSURANCES ET RESPONSABILITES CIVILES / ENQUETES INTERNES

2710 Assurances et responsabilités civiles
2711 Rapports d’incidents avec demandes d’indemnisations
2712 Réglements
2713 Avis aux assureurs avec demandes d’indemnisations
2714 Rapports d’incidents sans demandes d’indemnisations
2715 Avis aux assureurs sans demandes d’indemnisations

2720 Enquétes internes
2721 Documents de preuves
2722 Analyses des décisions
2723 Rapports des enquétes
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3000

RESSOURCES HUMAINES

3100 DOTATION ET GESTION DES EFFECTIFS

3110 Gestions des effectifs
3111 Analyses des besoins

3120

3130

3140

3150

3160

3170

3112
3113
3114
3115

Evaluations des postes

Régimes d’allocation (plans d’effectifs)
Déclarations d’effectifs

Politiques de dotation du personnel

Concours et sélections

3121
3122
3123
3124
3125
3126
3127

Avis de concours incluant la description du poste
Offres de services

Compositions et rapports du comité de sélection
Réponses aux candidats

Criteres de sélection

Tests de sélection

Demandes en personnel

Recrutements

3131
3132
3133
3134
3135

Listes des résultats des tests de francais des candidats
Modéles de tests, protocoles d’administration et de corrections

Offres de services a I'extérieur d’un processus de recrutement (curriculum vitae)

Tests de frangais non réussis
Résultats aux tests de frangais réussis

Egalités en emploi

3141
3142
3143

Programmes / CSSOB
Rapports syntheses
Questionnaires d’auto-identification des employés

Listes d’employés

3151
3152

3153 Listes de priorités d’emplois, d’embauches ou d’engagements

3154

Listes de suppléances
Listes de rappel du personnel

Listes de mise en disponibilité

Antécédents judiciaires

3161
3162
3163
3164
3165
3166

Déclarations des antécédents judiciaires
Vérifications policieres

Décisions du comité d’évaluation

Listes de vérification

Plans d’action

Grilles d’analyse

Mouvements du personnel et sécurité d’emploi

3171
3172
3173
3174
3175
3176
3177
3178
3179

Listes des affectations souhaitées par le personnel
Processus d’affectation et de mutation

Plans de comblement de postes

Bassins d’affectations et de mutations

Listes des abolitions des postes

Mutations, affectations, promotions
Rétrogradations

Mises a pied temporaires

Cessations d’emplois
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3200 DOSSIERS ADMINISTRATIFS DES EMPLOYES ET DES STAGIAIRES

3210 Dossiers d’embauche des employés***
3211 Fiches d’identification, offres de services, curriculum vitae, certificats de naissance
3212 Diplémes, attestations de scolarité et d’expérience/contrats d’engagement, visas d’emploi
3213 Nominations, permanences, mutations, rétrogradations
3214 Mise en disponibilité, préts de services, avancement d’échelons, promotions
3215 Congédiements, démissions, retraites ou déces
3216 Congés avec ou sans soldes, congés sabbatiques a traitement différés, congés parentaux
3217 Temps partageés, libérations syndicales & long terme, résultats au test de frangais réussi
3218 Attestations de durée d’emploi ou cartes d’expériences (la plus compléte)
3219 Examens médicaux d’embauches, assermentations, suspensions

3220 Gestions du temps de travail des employés***
3221 Formulaires d’adhésion syndicales ou associations professionnelles
3222 Descriptions de tache, taches éducatives ou charges d’enseignement, horaires de travail
3223 Probations (si brevet) et autorisation d’enseignement
3224 Formulaires de souscriptions ou de modifications a une assurance collective
3225 Evaluations annuelles et rapports de rendements, changements d’adresse
3226 Autorisations provisoires d’enseigner (avant 2007)
3227 Cartes de secourismes ou d’ordre professionnels (copies)
3228 Attestations d’emploi, commissions de commissaires a I'assermentation
3229 Régimes de retraite (demandes de rachat, remboursements)

3230 Rapports de temps (Systéme Paie et GRH)
3231 Attestations ou rapports d’absence, de suppléance, de remplacement ou de rémunération
3232 Rapports de temps accompagnés d’un historique ou d’un cumulatif
3233 Etat de la caisse maladie, libérations syndicales a court terme
3234 Préts de service a la piéce ou a court terme
3235 Documents relatifs aux mises a pied cyclique
3236 Rapports de temps en I'absence d’un historique ou d’un cumulatif

3240 Dossiers des stagiaires
3241 Demandes de stage
3242 Rapports d’évaluation

3300 CONDITIONS DE TRAVAIL ET AVANTAGES SOCIAUX

3310 Congés du personnel
3311 Listes d’employés en congé
3312 Choix et autorisation de vacances

3320 Assurances collectives et régime de retraite
3321 Expériences et anciennetés du personnel
3322 Régimes de protections des assurances collectives et modifications
3323 Régimes de retraite du personnel

3330 Expérience et ancienneté du personnel
3331 Calculs d’expérience et d’ancienneté
3332 Listes préliminaires
3333 Listes officielles d’ancienneté
3334 Historiques (période d’enseignement des formateurs)
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3400 GESTIONS DE LA PAIE

3410

3420

3430

3440

3450

3460

Dossiers de paie

3411 Notes de service, arréts ou saisies de salaire

3412 Retenues a la source, relevés ou cessations d’emplois

3413 Déclarations pour suppléments a payer, avertissements de suppléances
3414 Rétroactivités de paiements divers, équités salariales

3415 Congés et diminutions de salaire (avec historique ou cumulatif)

3416 Rétroactivités de paiements divers sans historique ni cumulatif

3417 Déclarations du personnel / retenues a la source (impots)

3418 Formulaires d’adhésions aux dépdts directs

Rapports de paie

3421 Listes pré-paie (dossiers d’assurances collectives)

3422 Listes de changements venant de I'assureur, mises a jour de transactions

3423 Listes post-paie (dossiers d’assurances collectives)

3424 Autofacturation [systeme Paie et GRH]

3425 Journaux des salaires (avec historique ou cumulatif) [systéme Paie et GRH]

3426 Relevés de salaire et de retenues [systeme Paie et GRH]

3427 Rapports d’exemption et de retenues a la source, conciliation des salaires des enseignants
3428 Suppléments de traitement, listes de chéques [Paie et GRH] et de dépdts bancaires

3429 Listes d’anomalie et du contréle du calcul de la paie, sommaire des déductions

Journaux des salaires***
3431 Journaux des salaires analogiques [systeme Paie et GRH)]
3432 Journaux des salaires numériques) [systéme Paie et GRH]

Historique ou cumulatifs fiscaux de la paie***

3441 Cumulatifs fiscaux et budgétaires

3442 Historiques ou cumulatifs de paiements et de déductions
3443 Sommaires de temps de travail et de suppléance

3444 Historiques des dossiers du personnel

3445 Historiques d’absence et de paiement

3446 Cumulatifs du régime de retraite

3447 Bottins ou relevé d’emplois
3448 Historiques d’assurance-emploi
3449 Cumulatifs par compte ou par code budgétaire

Feuillets fiscaux des membres du personnel***

3451 Feuillets fiscaux T4

3452 Feuillets fiscaux T4A

3453 Feuillets fiscaux T5

3454 Feuillets fiscaux relevés 1, 2 et 3

3455 Impbts provinciaux sur le revenu et régimes de rente du Québec

Régimes de retraite***

3461 Rapports annuels

3462 Rapports de conciliations ou de validations

3463 Facturations de la CARRA

3464 Listes des membres du personnel (35 ans de service)
3465 Etats de compte de la CARRA
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3500 EVALUATIONS ET CLASSIFICATIONS

3510 Evaluations du rendement du personnel

3600

3700

3511
3512
3513
3514

Programmes

Guides d’évaluations et de classifications
Formulaires d’évaluations et de classifications
Evaluations du personnel-cadre

3515 Evaluations du personnel

3520 Classifications du personnel

3521
3522

Plans de classification des emplois
Demandes de reclassification

FORMATION ET PERFECTIONNEMENT

3610 Demandes de formation

3611
3612
3613
3614
3615
3616
3617

Offres et demandes de perfectionnements

Listes d’inscriptions

Rapports d’évaluations

Documents portant sur les activités de formations ou de perfectionnements
Congrés ou colloques non organisés par le CSSOB

Stages effectués au sein ou a l'extérieur du CSSOB

Déclarations des activités de formations

3620 Programmes et activités de formations

3621
3622
3623
3624

Plans de perfectionnement ou de développement
Programmes d’insertions professionnelles
Programmes de mentorats

Programmes et activités de formations

RELATIONS DE TRAVAIL

3710 Accréditations des associations d’employés

3711
3712
3713
3714

Documents d’accréditations officielles d’une association d’employés
Dossiers d’associations d’employés

Listes syndicales annuelles

Listes des représentants syndicaux

3720 Négociations des conditions de travail et des conventions collectives

3721
3722
3723
3724
3725
3726

Avis de rencontre

Mandats donnés de négociation de conventions collectives (CSSOB)
Documents de soutien (négociations d’ententes locales)

Conventions collectives ou ententes locales conclues (associations d’employés)
Décrets et réglements du gouvernement

Politiques des relations humaines et sociales

3730 Conflits de travail

3731
3732
3733
3734
3735
3736
3737
3738

Griefs et réglements de griefs

Ententes hors cour et les sentences arbitrales
Convocations, avertissements

Réprimandes

Mesures imposées

Déclarations de « lock-out » ou d’avis de gréve
Décisions du commissaire du travail

Listes d’employés participants

Page 11 sur 32



3740

Comités formés en vertu des conventions collectives
3741 Proces-verbaux

3742 Documents déposés

3743 Ordres du jour

3744 Avis de convocation

3800 SANTE, SECURITE ET QUALITE DE VIE AU TRAVAIL

3810

3820

3830

3840

3850

Santés et sécurités au travail

3811 Auvis de cotisation et relevés mensuels de prestations

3812 Avis de modification de calcul du taux personnalisé et de paiement
3813 Déclarations des stagiaires

3814 Rapports annuels a la CNSST

3815 Politiques et programmes de prévention

3816 Registres d’incidents, d’accidents et de premiers secours

3817 Rapports d’inspection des milieux de travail

3818 Documents de visite et rapports d’intervention en ergonomie

3819 Listes d’employés en arrét de travail

Dossiers de santé du personnel

3821 Retraits préventifs et assignations temporaires

3822 Assurances salaires, absences a long terme ou invalidités
3823 Registres d’incidents, d’accidents et de premiers soins
3824 Rapports médicaux, rapports d’expertises

3825 Déclarations d’accidents de travail avec demande d’indemnisations
3826 Déclaration d’accidents de travail sans demandes d’indemnisations
3827 Registres des accidents de travail

Harcélements et violences en milieu de travail

3831 Programmes ou mesures de préventions (CSSOB)
3832 Formulaires de déclarations de plainte

3833 Convocations

3834 Rapports du comité d’enquéte

Activités sociales et récréatives

3841 Mesures d’accueil et d’intégrations du personnel
3842 Programmes

3843 Etats financiers

3844 Listes de participants

Programmes d’aide au personnel

3851 Programmes congus parle CSSOB
3852 Programmes non congus par le CSSOB
3853 Statistiques
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4000

RESSOURCES FINANCIERES

4100 FINANCEMENTS

4200

4110

4120

4130

Programmes de demande de financement

4111 Campagnes de financements des établissements
4112 Fonds recueillis

4113 Programmes d’aide aux devoirs

4114 Programmes de cafétéria

4115 Transports scolaires

Financements du gouvernement
4121 Projets éducatifs
4122 Examens et concours

Aides financiéres CSSOB

4131 Demandes de financement

4132 Financements des projets extérieurs
4133 Aides financiéres octroyées

4134 Aides financiéres non acceptées

BUDGETISATIONS

4210

4220

Budgets

4211 Budgets officiels

4212 Documents d’approbation
4213 Avis publics

Budgets de fonctionnement

4221 Regles et paramétres budgétaires
4222 Révisions budgétaires

4223 Certifications d’allocations

4224 Budgets d’exploitations

4225 Budgets d’exploitations

4225 Budgets courants

4226 Budgets des établissements

4227 Budgets d’immobilisations

4228 Budgets d’investissements

4229 Révisions et transferts de budgets

4300 DOCUMENTS COMPTABLES ET FINANCIERS*

4310

Registres comptables*

4311 Grands livres généraux®

4312 Balances de vérifications™*

4313 Caisses-recettes, caisses déboursées
4314 Comptes a payer

4315 Revenus percus d’avance

4316 Plans comptables*

4317 Caisses-recettes™

4318 Caisses déboursées

4319 Registres de chéques*
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4320 Journaux et documents comptables

4321 Ecritures des journaux (Journal général)
4322 Engagements financiers

4323 Registres des comptes fournisseurs
4324 Registres des comptes clients

4400 REVENUS

4500

4410

4420

Subventions regues

4411 Demandes et autorisation d’allocation
4412 Autres revenus

4413 Locations de salles

4414 Droits de scolarité

4415 Copies de regus

4416 Emprunts

4417 Ventes de biens et services

4418 Comptes a recevoir

Feuillets fiscaux

4421 Relevés 24

4422 Relevés 8

4423 Relevés T2202A

4424 Documents servant aux crédits d’impéts

4425 Campagnes de financements des établissements

IMPOTS ET TAXES

4510

Taxes scolaires (roles d’évaluation et de modification)
4511 Rodles d’évaluations

4512 Avis de modifications

4513 Certificats d’évaluations

4520 Taxes scolaires (documents connexes)

4521 Roles de perceptions

4522 Robles complémentaires

4523 Compensations tenant lieu de taxes scolaires
4524 Comptes de taxes

4525 Conciliations de comptes de taxes

4526 Remboursements de taxes

4527 Rapports (taxations, facturations et perceptions)

4530 Taxes scolaires (autres documents)

4531 Mandats de saisies
4532 Documents de vente pour non-paiement

4533 Documents de faillites

4534 Jugements
4535 Etats des taxes impayées

4540 Taxes gouvernementales

4541 Déclarations
4542 Exemptions et récupérations de taxes [TPS et TVQ]
4543 Droits de douanes et d’accises
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4600 GESTIONS BANCAIRES

4610 Opérations bancaires
4611 Carnets ou relevés de banque
4612 Bordereaux de dépdbt
4613 Etats de comptes bancaires
4614 Certifications bancaires
4615 Cheéques, mandats, traites
4616 Conciliations bancaires

4620 Emprunts, placements et garanties
4621 Emprunts
4622 Marges de crédit
4623 Contrats de préts a termes
4624 Contrats d’emprunts
4625 Contrats de change a terme
4626 Emissions d’obligations
4627 Certificats d’actions
4628 Dépbts a terme
4629 Certificats de placements ou de dépdts

4700 ETATS FINANCIERS*

4800

4710 Etats financiers annuels
4711 Etats financiers au 30 juin et au 31 mars
4712 Approbations du ministere
4713 Documents de normalisations du ministere
4714 Rapports des vérificateurs externes

4720 Dossiers de soutien aux états financiers
4721 Calculs de I'amortissement
4722 Analyses du surplus et du déficit accumulé
4723 Provisions pour congés de maladie
4724 Provisions pour vacances
4725 Provisions pour avantages sociaux futurs

4730 Vérifications financiéres
4731 Vérifications internes
4732 Rapports financiers des établissements scolaires
4733 Rapports financiers des services de garde
4734 Rapports financiers trimestriels au 30 septembre
4735 Rapports financiers [30 septembre et au 31 décembre]
4736 Rapports financiers [31 mars et au 30 juin]

DEPENSES

4810 Acquisitions de biens et de services
4811 Demandes d’achats et d’approvisionnements
4812 Bons de commandes
4813 Attestations de délégations de signatures
4814 Factures, comptes a payer
4815 Bons de livraison
4816 Notes de crédit
4817 Etats de compte
4818 Relevés de frais de déplacement
4819 Remboursements des petites caisses
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4820 Autres dépenses

4821

Listes des fournisseurs

4822 Mises a jour des comptes du grand livre
4823 Etats de la situation financiére
4824 Journaux de transactions comptables

4900 GESTIONS DE LA PAIE

4910 Feuillets fiscaux du personnel
4911 Feuillets fiscaux : T4, T4A, T5, relevés 1, 2 et 3 (analogique).
4912 Feuillets fiscaux : T4, T4A, T5, relevés 1, 2 et 3 (numérique).

4920

Régimes de retraite

4921
4922
4923
4924
4925

Rapports annuels

Rapports de conciliation ou de validation

Facturations de la CARRA

Listes des membres du personnel ayant cumulé 35 ans de service
Etats de compte de la CARRA
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5000

RESSOURCES MATERIELLES

5100 RESSOURCES MOBILIERES

5200

5110 Acquisition et cession des ressources mobiliéres
5111 Appels d’offres
5112 Soumissions retenues
5113 Achats de ressources mobilieres
5114 Listes des soumissionnaires
5115 Tableaux comparatifs et autorisation du ministére
5116 Soumissions refusées
5117 Documentations relatives aux demandes
5118 Documentations relatives aux besoins
5119 Documentations relatives aux acquisitions de biens

5120 Préts et locations de biens meubles
5121 Bons de commandes
5122 Registres

5130 Inventaires des ressources mobiliéres
5131 Inventaires des biens meubles
5132 Achats des biens meubles

5140 Réparation et entretien des biens mobiliers
5141 Demandes de réparations
5142 Feuilles de travail des ouvriers
5143 Evaluations de colits

RESSOURCES IMMOBILIERES

5210 Acquisition et cession de biens immobiliers
5211 Appels d’offres
5212 Soumissions retenues
5213 Plans et devis
5214 Listes des soumissionnaires
5215 Tableaux comparatifs
5216 Autorisations du ministére
5217 Soumissions refusées

5220 Titres de propriété *
5221 Contrats notariés de ventes
5222 Contrats notariés d’achats
5223 Contrats notariés des dons
5224 Contrats notariés d’échanges
5225 Certificats d’arpentage et de localisation
5226 Actes de servitude
5227 Documents de cadastre
5228 Autres documents

5230 Prét et locations de biens immobiliers
5231 Baux emphytéotiques
5232 Bons de commandes
5233 Registres de préts et locations
5234 Pieces justificatives
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5300 CONSTRUCTIONS, AMENAGEMENTS, RENOVATIONS DES BIENS IMMOBILIERS

5310 Dossiers de sélection des professionnels*
5311 Sélections des professionnels
6312 Instructions aux soumissionnaires
5313 Garanties de soumissions, d’exécutions et certificats de paiements
5314 Procés-verbaux du comité d’analyse des soumissions
5315 Proces-verbaux des réunions de chantier
6316 Dénonciations de contrats
5317 Quittances, directives de chantier et échéanciers
5318 Listes des déficiences
5319 Documents de surveillance des travaux

5320 Soumissions non retenues
5321 Soumissions refusées
5322 Permis de construction

5330 Soumissions retenues
5331 Etudes préliminaires (géotechniques et de vétusté)
5332 Autorisations du ministere
5333 Appels d’offres (avis publics, plans et devis)
5334 Cahiers de charges
5335 Ordres de changement
5336 Documents d’affectation finale des travaux
5337 Dessins techniques et manuels d’entretien
5338 Contrats avec les artistes responsables des ceuvres d’art
5339 Certificats d’architecte sur la solidité d’un immeuble

5340 Réparation et entretien (régie interne)
5341 Demandes de réparation
5342 Feuilles de travail des ouvriers
5343 Evaluations des colts
5344 Etude et proposition
5345 Aménagements et rénovations

5350 Terrains de stationnement
5351 Permis
5352 Vignettes
5353 Registres
5354 Reéglements du stationnement

5360 Inventaires des immeubles
5361 Gestions du dossier unique sur les organismes
5362 Systemes d’information sur les organismes
5363 Banques des immeubles des commissions scolaires

5400 ENVIRONNEMENTS ET GESTIONS DE L’ENERGIE

5410 Qualités de I’environnement et gestions de I’énergie
5411 Plans directeurs en économie d’énergie
5412 Plans d’entretien
5413 Documents sur I'équilibrage et sur la qualité de I'air
5414 Analyses et contrbles bactériologiques de 'eau
5415 Rapports de nettoyage des conduits de ventilation
5416 Documents sur I'économie d’énergie
5417 Relevés de consommation énergétique
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5420 Etudes et rapports environnementaux
5421 Environnements
5422 Inspections des immeubles
5423 Valeurs marchandes
5424 Programmes énergétiques
5425 Qualités des sols
5426 Qualités de l'eau
5427 Statistiques

5500 GESTIONS DES VEHICULES

5510 Dossiers des véhicules
5511 Immatriculations
5512 Permis
65513 Autorisations d’exploitation
5514 Entretiens

5520 Utilisations des véhicules***
5521 Listes des véhicules
5522 Documents de contrble de l'acces
5523 Réservations

5600 MESURES DE SECURITE

5610 Documents de sécurité
5611 Rapports d’inspection et d’utilisation des systémes de protection des incendies
5612 Rapports d’inspection surveillance électronique
5613 Enregistrements vidéo
5614 Inventaires des matieres dangereuses
5615 Fiches signalétiques des matieres dangereuses

5620 Dossiers des mesures d’urgence

5621 Plans des mesures d’urgence™***
5622 Dossiers des sinistres
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6000

COMMUNICATION ET RELATIONS PUBLIQUES

6100 PLANIFICATION ET PROMOTION

6110 Plans de communication
6111 Plans de communications internes
6112 Plans de communications externes
6113 Plans de communications des unités administratives et des établissements

6120 Plans spécifiques de communication
6121 Mandats
67122 Rapports

6130 Signatures graphiques et visuelles
6131 Normes graphiques
6132 Logos
6133 Armoiries
6134 Sceaux
6135 Drapeaux
6136 Devises

6200 ACTIVITES PROMOTIONNELLES

6210 Documentations promotionnelles
6211 Programme de promotion
6212 Dépliants, brochures, affiches
6213 Encarts publicitaires
6214 Enregistrements sonores et vidéo
6215 Bandeaux publicitaires diffusés sur Internet
6216 Publireportages
6217 Publicités

6220 Dossiers de campagnes publicitaires
6221 Statistiques
6222 Enquétes
6223 Analyses d’impacts
6224 Campagnes de sensibilisation

6300 CEREMONIES OFFICIELLES ET EVENEMENTS SPECIAUX

6310 Documents d’organisation des activités
6311 Programmes
6312 Protocoles de déroulement
6313 Textes d’allocution
6314 Listes des invités
6315 Articles de journaux
6316 Images fixes et en mouvement
6317 Rapports

6320 Documents logistiques

6330 Livres d’or
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6340 Evénements spéciaux
6341 Fétes et activités
6342 Déces
6343 Disparitions
6344 Diplomations
6345 Bals de finissants
6346 Activités de reconnaissance

6350 Cérémonies d’inauguration
6351 Inaugurations des établissements scolaires
6352 Inaugurations des établissements externes
6353 Autres activités d’inauguration

6400 RELATIONS EXTERNES ET INTERNES

6410 Relations avec les médias
6411 Communiqués de presse
6412 Revues de presse
6413 Textes de conférences de presse
6414 Enregistrements sonores ou visuels d’entrevue (radio, télévision)
6415 Listes des médias
6416 Coupures de presse

6420 Relations avec des organismes externes
6421 Comptes rendus des rencontres
6422 Rapports
6423 Mémoires
6424 Communiqués
6425 Courriers départs
6426 Courriers arrivés
6427 Dons de matériel

6430 Documents de communications externes
6431 Civilités
6432 Demandes de renseignement
6433 Plaintes
6434 Sondages

6435 Suggestions

6436 Félicitations

6437 Remerciements

6438 Souhaits, condoléances
6439 Invitations, cartes de vosux

6440 Relations internes
6441 Communiqués internes
6442 Notes de service
6443 Activités et concours
6444 Documents d’information
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6500 PUBLICATIONS

6510 Gestions des publications

6511
6512
6513
6514
6515

Publications

Bulletins d’information
Journaux internes

Listes de distribution
Formulaires de dépét légal

6520 Liste des publications associées aux numéros ISBN et ISSN

6600 SITES WEB

6610 Dossiers de conception des sites Web

6611
6612
6613
6614
6615
6616
6617
6618

Etudes de faisabilité

Cahiers des charges

Dossiers techniques et graphiques

Calendriers de mise en ceuvre

Arborescences successives des sites

Rapports de contréle et de vérification des sites
Statistiques de consultation

Demandes des usagers

6620 Sites Web (portail et intranet)
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7000

RESSOURCES INFORMATIONNELLES ET TECHNOLOGIQUES

7100 GESTIONS DES DOCUMENTS ET DES ARCHIVES

7200

7300

7110 Outils de gestion des documents et des archives
7111 Inventaires des documents
7112 Calendriers de conservation (les modifications apportées)
7113 Plans de classification des documents
7114 Guides de classification des documents
7115 Instruments de recherche
7116 Index et thésaurus
7117 Listes des documents inactifs
7118 Plans de localisation

7120 Outils de gestion des documents essentiels
7121 Listes des documents essentiels
7122 Procédures d’intervention en cas de sinistre
7123 Relevés des conditions ambiantes dans les dépdts
7124 Bordereaux de transfert des documents
7125 Bordereaux d’emprunt ou de réactivation des dossiers

7130 Destructions de documents
7131 Autorisation et attestation de destruction
7132 Listes des documents détruits

7140 Transferts des supports d’information
7141 Déclarations de reproduction
7142 Déclarations de validation
7143 Déclarations de destruction
7144 Documents de désignation des personnes autorisées

GESTION DES FORMULAIRES ET CREATION DE DOCUMENTS

7210 Créations des formulaires
7211 Formulaires
7212 Modeéles de documents

7220 Créations de documents administratifs
7221 Contréle d'utilisation
7222 Rapports et statistiques
7223 Demande de reprographie

INFORMATIQUES ET BUREAUTIQUES

7310 Logiciels et systémes informatiques
7311 Documents (logiciels)
7312 Documents (systeme informatique)
7313 Documents (logiciels CSSOB)
7314 Systémes informatiques CSSOB
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7320 Sécurité et sauvegarde des systémes informatiques*

7321

Plans de releve*

7322 Procédures de copie*

7323

Copies de sauvegarde™

7400 GESTIONS DES TELECOMMUNICATIONS

7410 Dossiers des télécommunications

7411
7412
7413
7414
7415
7416
7417

Analyses des besoins

Documents d’acquisition

Documents d’installation

Documents d'utilisation

Documents de contréle de I'équipement
Listes des comptes

Registres de contrble des appels interurbains

7420 Inventaire et liste des utilisateurs

7421
7422
7423
7424
7425

Inventaires de I'équipement

Listes des utilisateurs des systémes téléphoniques
Listes des utilisateurs d’Internet

Listes des utilisateurs du courriel

Listes des utilisateurs de la messagerie vocale

7430 Courriers et messageries externes et internes

7431
7432
7433
7434
7435
7436
7437
7438
7439

Bons de livraison

Droits d’affranchissement

Rapports de compteurs

Bordereaux d’expédition de lettres et de colis (entreprises externes)
Déclaration en douane et bulletins d’expédition

Récépissés de recommandation

Connaissements, registres de livraison (messagetrie)

Avis aux transporteurs (inspection des colis aux douanes)

Courriers internes, arrivés et départs

7500 PRODUCTIONS GRAPHIQUES, VISUELLES ET MANUELS DE FORMATION
7510 Identifications du CSSOB

7511
7512
7513

Photographies
Films
Vidéos

7514 Affiches

7520 Manuels de formation

7521
75622
7523

Epreuves écrites
Reproductions des documents (impressions et photocopies)
Supports de formation
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8000

ORGANISATION SCOLAIRE

8100 PLANIFICATION ET ORGANISATION SCOLAIRES

8110 Documents d’organisation scolaire
8111 Plans d’organisation scolaire
8112 Grilles-matiéres
8113 Calendriers scolaires
8114 Répertoires des cours
8115 Répertoires des services aux éleves
8116 Listes des organismes d’enseignement

8120 Modalités de fonctionnement
8121 Horaires des cours
8122 Listes des éléves par cours et par niveau
8123 Regles de conduite
8124 Mesures de sécurité

8130 Dérogations
8131 Demandes de dérogation
8132 Evaluations
8133 Dérogations non autorisées
8134 Dérogations approuvées

8140 Journées pédagogiques*
8141 Documents de planification et d’organisation
8142 Programmes d’animation des ateliers
8143 Rapports d’évaluation des participants
8144 Synthese ou bilan des activités
8145 Projets éducatifs et pédagogiques des établissements
8146 Plans de réussite consolidée ou convention de gestion et de réussite
8147 Plans de développement pédagogiques

8200 ADMISSION ET INSCRIPTION

8210 Admission et inscription des éléves
8211 Criteres d’admission et d’inscription
8212 Documents sur les bassins d’alimentation (secteurs d’appartenance)
8213 Epreuves d’admission (copies des éléves)
8214 Frais d’admission (factures et regus)

8220 Ententes pour I'obtention des services éducatifs
8221 Ententes de scolarisation
8222 Ententes pour prestation des services complémentaires

8300 RECONNAISSANCES DES ACQUIS ET DES COMPETENCES

8310 Dossiers de reconnaissance des acquis et des compétences
8311 Analyses des dossiers
8312 Grilles des entrevues de validation
8313 Evaluations d’acquis
8314 Documents relatifs a I'établissement des équivalences
8315 Plans d’acquisition de la formation manquante
8316 Fiches d’inscription
8317 Fiches de verdict
8318 Bilans ou synthéses des démarches
8319 Projets de reconnaissance des acquis
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8400

8500

8320 Examens pour reconnaissance des acquis et des compétences

8321

Epreuves

8322 Tests
8323 Feuilles-réponses

8324

Fiches d’évaluation

8325 Portfolios des candidats

FREQUENTATIONS SCOLAIRES
8410 Effectifs scolaires

8411
8412
8413
8414
8415
8416

Dossiers de validation des effectifs

Tableaux de prévision et de projection des effectifs
Déclarations officielles au ministére des effectifs
Plans de répatrtition des effectifs scolaires
Documents de certification des effectifs

Bottins des éléves

8420 Controles des absences et des présences

8421
8422

Formulaires ou fiches d’absence individuelle
Tableaux des présences

8430 Fréquentation ou suspension scolaires

8431
8432
8433

Attestations de fréquentation
Preuves de fréquentation
Suspensions d’éleves

8440 Scolarisations a la maison

8441
8442
8443
8444
8445
8446

Demandes de service

Autorisations de scolarisation

Demandes ou ententes de dispense de fréquentation

Procédures, directives d’évaluation de la qualité de I'enseignement
Rapports d’évaluation de la qualité de I'’enseignement

Bilans ou bulletins

DOSSIERS DES ELEVES

8510 Dossiers scolaires

8511
8512
8513
8514
8515
8516
8517
8518
8519

Formulaires relatifs a 'admission, a l'inscription et au transfert d’éleves
Formulaires de choix d’une école, choix de cours, horaires des éleves

Fiches des éléves, fiches de santé, de révision, demandes de changement d’école
Dérogations autorisées, profils de formation, avis de départ

Certificats de naissance ou autres documents attestant l'identité des éleves
Bulletins émis par d’autres CS, dispenses de fréquentation scolaire

Avis d’inscription ou attestation d’admission d’éleves (autre organisme)

Fiche d’inscription et d’évaluation relatives aux mesures d’accueil et de francisation
Photographies des éleves et cartes d’identité

8520 Reésultats scolaires

8521
8522
8523
8524
8525
8526
8527
8528

Bulletins du préscolaire ou ce qui en tient lieu

Résultats scolaires de fin d’année et de cycle au primaire [école francaise]
Résultats scolaires de fin d’année et de cycle [primaire, secondaire (école anglaise)
Résultats scolaires de fin d’année et de cycle

Résultats les plus complets (départ en cours d’année) élevent du secondaire
derniers résultats scolaires non sanctionnés par le ministére

Attestations de formation [formation professionnelle et éducation des adultes]
Premieres communications écrites
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8530 Dossiers d’aide particuliére

8540

8550

8531
8532
8533
8534
8535
8536
8537
8538

Demandes d’analyse de situation

Feuilles de route

Rapports d’études de cas

Rapports d’observation, recommandation

Synthéses d’interventions

Demandes de service a des professionnels

Plan d’intervention, bilan

Evaluations relatives aux mesures d’accueil et de francisation

Dossiers professionnels

8541
8542
8543
8544
8545
8546

Avis et recommandations

Fiches d’observation

Notes d’évolution

Consentements a l'évaluation et a l'intervention
Rapports sur le comportement

Rapports d’évaluation

Dossiers disciplinaires

8551
8552

Plaintes
Mesures disciplinaires
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9000

SUPERVISION ENSEIGNEMENT ET APPRENTISSAGE

9100 PROGRAMMES D’ENSEIGNEMENT OU DE FORMATIONS DU MINISTERE
9110 Programmes élaborés par le ministére

9120 Plans de cours élaborés par le ministére

9200 PROGRAMMES SPECIAUX ET PROJETS PARTICULIERS

9210 Programme d’enseignement et projet du CSSOB*
9211 Programmes d’enseignement
9212 Autorisations d’option d’enseignement
9213 Plans de cours
9214 Projets particuliers

9220 Services de formation générale des adultes
9221 Plans d’action
9222 Rapports
9223 Programmes de formation

9300 SERVICES DE FORMATION OFFERTS AUX ENTREPRISES ET A LA MAIN-D’CEUVRE

9310 Matériels de formation
9311 Analyses des besoins
9312 Offres de service
9313 Plans de cours
9314 Fiches d’évaluation des services et de la formation
9315 Guides d’apprentissage
9316 Listes des éléves
9317 Feuilles des présences des formateurs
9318 Programmes
9319 Manuels de cours et documents de formation

9320 Attestations de formation*

9400 MOYENS D’ENSEIGNEMENT

9410 Matériels didactiques
9411 Normes
9412 Criteres

9420 Bibliothéques
9421 Dossiers d’acquisition, de traitement et de catalogages
9422 Plans de développement
9423 Demandes de reliure et de réparation
9424 Registres des documents éliminés ou cédés
9425 Liste, guides et rapports
9426 Reglements de prét et dossiers d’usagers
9427 Demandes de réservation
9428 Instruments de recherche et outils de formation
9429 Statistiques (systéemes Regard)
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9430 Meédiathéques et ressources technologiques

9431
9432
9433
9434
9435

Inventaires

Demandes de réservation
Guides

Rapports

Statistiques

9500 MESURE ET EVALUATION DES APPRENTISSAGES
9510 Evaluations des apprentissages

9511
9512
9513
9514
9515
9516
9517

Originaux (examens, bulletins) et des tests (pédagogiques et classements)

Copies d’examens (FGJ, FGA, et services aux entreprises)

Travaux des éléves et portfolios (FGJ, FGA, et services aux entreprises)

Copies d’examens, travaux ou rapports de stage des éleves (formation professionnelle)
Tests de développement général (TDG) et d’équivalence de niveau de scolarité (TENS)
Documents de planification et de coordination des journées des examens du ministére
Consignes, horaires, listes, demandes d’admission

9520 Sanctions des études

9521
9522
9523

Vérifications des dossiers des éleves
Listes des éleves admissibles
Résultats épreuves uniques du MEQ

9530 Journaux d’appel et registres scolaires*

9531
9532

Journaux d’appel*
Registres scolaires™

9540 Stages

9541
9542
9543
9544

Evaluations des stages
Rapports des stages
Attestations des stages
Listes des milieux des stages

9600 APPUIS PEDAGOGIQUES

9610 Programme ou mesure d’aide

9611
9612
9613
9614
9615
9616
9617
9618
9619

Programmes de rattrapage scolaires

Programmes de l'aide aux devoirs

Programmes de préparation a 'emploi

Programmes de l'aide a 'employabilité

Programmes insertion dans la communauté

Programmes d’initiative (Emploi-Jeunesse)

Programmes option travaillent (OPTRA)

Services, accueils, références, conseils et accompagnements (SARCA)
Listes des participants

9620 Mesures d’appui pédagogique

9621
9622
9623
9624
9625

Mesures d’appuis

Dossiers d’organisation

Rapports syntheses

Demandes de services des directions d’école
Copies des certificats médicaux
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10000

SERVICES AUX ELEVES ET A LA COMMUNAUTE

10100 SERVICES COMPLEMENTAIRES ET PARTICULIERS AUX ELEVES

10110 Gestions des services complémentaires
10111 Dossiers de planification des activités
10112 Dossiers de réalisation des activités
10113 Cadres de référence
10114 Procédures et guides d’intervention (CSSOB)
10115 Rapports
10116 Bilan (sans renseignements personnels)
10117 Statistiques

10120 Services particuliers
10121 Demandes de services
10122 Analyses de services
10123 Rapports d’évaluation
10124 Bilans
10125 Statistiques (sans renseignements personnels)

10200 GESTIONS DES SERVICES DE SANTES ET DES SERVICES SOCIAUX

10210 Programmes de campagne de sensibilisation et de prévention
10211 Documents de campagne de vaccination
10212 Programmes de prévention du tabagisme
10213 Programmes de prévention de la violence
10214 Programmes de prévention de la toxicomanie

10220 Protocoles et procédures d’intervention
10221 Protocoles d’intervention en milieu scolaire
10222 Procédures relatives (administration de médicaments)
10223 Statistiques

10230 Registres, déclarations et autorisations
10231 Registres des enfants ayant des allergies
10232 Déclarations parentales
10233 Registres d’administration de médicaments
10234 Autorisations parentales

10300 SERVICES D’AIDE AUX ELEVES

10310 Nutritions
10311 Menus de nourriture
10312 Listes des prix
10313 Etudes sur les pratiques alimentaires
10314 Rapports sur les pratiques alimentaires
10315 Programmes alimentaires
10316 Rapports d’inspection ou d’évaluation
10317 Permis d’alimentation
10318 Permis d’exploitation des concessionnaires
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10320 Aides financiéres a la fréquentation scolaire et aux déplacements

10321
10322
10323
10324
10325

Demandes d’allocation

Avis de paiement

Listes de validation de transmission des éléves (aide financiére du ministére)
Listes des lieux d’hébergement

Listes des employeurs

10400 VIES SCOLAIRES
10410 Activités sportives, socioculturelles, éducatives et scientifiques

10411
10412
10413

Calendriers
Programmes
Rapports

10 420 Gestions des services de garde

10421
10422
10423
10424
10425
10426
10427
10428
10429

Déclarations des journées pédagogiques au ministére
Registres des présences

Documents de planification et programmes d’activités

Fiches d’inscription, fiches de présence, fiches de santé
Autorisations des parents

Déclarations de maladies ou d’allergies [systéme avant-garde]
Regles de fonctionnement

Documents remis aux parents

Relevés fiscaux (liste de contrble), Bon de commande

10500 TRANSPORTS SCOLAIRES

10 510 Transports des éléves

10511
10512
10513
10514
10515
10516
10517
10518

Circuits

Points d’arrét

Horaires

Demandes de transport (activités spéciales, urgences médicales)
Deuxiemes adresses

Transports du midi

Arréts de service (tempétes ou gréves)

Plaintes

10520 Dossiers des transporteurs et licences

10521
10622
105623
10524
105625
105626
10527
10528

Soumissions acceptées

Contrats

Relevés des parcours

Directives aux transporteurs

Documents de sécurité routiére

Licences de radiodiffusion

Demandes d’allocation

Acquisitions d’appareils et d’accessoires pour éleves handicapés
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SIGLES

ASP
C.E.:
C.C.
C.A
C.S.S
C.Al
CARRA

CFP :

CSSOB :

DES :
DG :
DIR :

MP :

OPTRA:

RH :

SARCA :

TDG :

TENS :

Attestation de spécialisation professionnelle

Conseil d’établissement

Conseil des commissaires

Conseil d’administration

Centre de services scolaire

Commission d’accés a l'information

Commission administrative des régimes de retraite et d’assurances
Centre de formation professionnelle

Centre de services scolaire de I'Or-et-des-Bois

Dipléme d’études secondaires

Direction générale

Direction

Membres du personnel

Programme Option Travail

Ressources humaines

Services d’accueil, de référence, de conseil et d'accompagnement
Test de développement général

Test d’équivalence de niveau de scolarité
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